Phuy lyc s6 04/QT-KHTC

QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO HA NOI
PHONG KE HOACH - TAI CHINH

THU TYC, HO SO MO TAI KHOAN THEO DOI THANH TOAN
TAI QUY DAU TU PHAT TRIEN THANH PHO HA NOI

Chi dau twr hodic Ban ‘quan ly dy an (sau ddy goi tht la Chu dau tu) cac du
an thugc d6i twong Gmg von theo quy dinh, ngoai viéc m¢ tai khoan tai KBNN
hoiic 16 chuc tin dung con phéi mo tai khoan tai Quy Dau tu phét trién Thanh
phd dé tién hanh giao dich gifta Quy Diu tu phat trién Thanh phd voi Cha déu
tr. Mi du 4n img von duoc mé riéng mot tai khoan theo dai.

I. Ho so' mé tai khodn, thay d6i mau ddu chir ky:
1. Hd so' mé tai khoan bao gom:
- Céng van dé nghi mo tai khoan ctia Chu dau tw (01 ban chinh);

- Gidy dang ky mé tai khoan va mﬁu diu chir ky theo mauy tai Phu luc sb
04.a/QT-KHTC cua Quy Diu tu phat trién Thanh phd: Lap 04 ban cho mbi dy
an (04 ban gbc);

- Phuong én ting vén va hoan tra vén tmg (01 ban chinh) - Thay the cho
Hop dong tng vén trude day;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach vmg vdn cua cép ¢6 thAm quyén (01 ban
photo);

- Quyét dinh thanh 14p ctia don vi, Quyét dinh giao nhiém vu Chu ddu tu
hodc Quyét dinh phé duyét dy én (01 ban sao cong chirng);

- Quyét dinh bd nhiém tha truéng don vi (01 ban sao cong chung);

- Quyét dinh bd nhiém ké toan trudmg (01 ban sao cong ching);

- Chimg minh thu ddn nhan cua Thu trudng don vi va Ké todn trudng (01
ban sao cong chimg)

- Gidy chiing nhan dang ky mé s6 DPVQHNS cta Chu dau tu (01 ban photo)

- Gidy ding ky tai khoan thanh todn tai Kho bac Nha nude hodc céc td chic
tin dung (ban photo néu co).

2. H6 so thay d6i mAu diu chw ky:

- Cong vin & nghj thay d6i miu déu chit ky cua Cha dau tu (01 ban
chinh),

. - Gidy @& nghi thay @81 méu du chix ky (Theo mau Phu luc sb 04.b/QT-
- KHTC) - 04 béan gbc;

- Hb so phap 1y lién quan dén noi dung & nghi théy dbi.
- IL Noi dung chi tiét hd so mé tai khoan, thay ddi miu diu chit ky:
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1. Gidy ding kj mé tai khodn va méu déu, chit ky (Méu tgi Phu luc sé

04.a/QT-KHTC)

1.1 Nguyén tic

- Glay dang ky m¢ tai khoan va mau dau chit ky dugc 14p thanh 04 ban va
phai ghi diy da cac yéu td quy dinh trén mau do Chu tai khoan ky tén va déng
diu cha Chi dau tu (Quy Dau tu phat trién Thanh phé tra Chu déu tu mé tai
khoan 01 ban).

- Glay ding ky mo tai khoan va mau dau, chit ky da ding ky v6i Quy Pau
tu phat trlen Thanh phé c6 gia tri ké tix ngay dang ky dén khi Chu dau tu ding

ky lai mau dau, chit ky (giri Quy Dau tur phat trlen Thanh phé Gidy dé nghi thay

do1 mau diu, chit ky) hodc déng tai khoan, nglng giao dich tai Qu¥ Dau tu phat
trién Thanh pho

1.2. Mjt sb quy dinh cu thé

a. Vé chit ky

Chit ky thie nhit: 13 chit ky cua Chu tai khoan (hodc ngudi dugc uy quyén
lam Chu tai khodn) va ngudi duge uy quyén ky thay Chu tai khoan.

- Chit ky cua Chu tai khoan 14 chit ky cua Thu truong don vi, td chirc lam
. Chu tai khoén, ho#ic chit ky cia ngudi duge uy quyén lam Cha tai khoan theo
~ quy dinh ctia Phép luét.

- Chit ky cua ngudi duoc uy quyen ky thay Chu tai khoan dugce ghl trong
Gidy dang ky mé tai khoan va mau d4u, chir ky:

+ Trudng hop Thu trudng don vi 1a Chu tai khodn, ngudi duge uy quyén ky
thay 1a c¢ip pho. |

+ Truong hop Thu truéng don vi uy quyén cho cap pho lam Chu tai khoan,
ngudi dugc uy quyén ky thay 1a Tha trudng don vi cép dudi phy trach cong tac
quén ly tai chinh.

Chix ky thir hai: 1a chit ky cua Ké toan truéng hodc phu trach ké toén cia
don vi va nguoi duge ty quyén ky thay Ké toan trudng hodc phu trach ké toén.

- Cac don vi thudc luc lugng vii trang khong ¢ Ké todn truong thi khong
phai dang ky chif ky thir hai. Trén chimg tir giao dich véi Quy dAu tu phét trién
Thanh phé Ha Néi, noi ke toan truong ky ghi rd "Khong co".

- Trén G1ay ding ky str dung tai khoan va mau ddu, mau chit ky cin ghi rd
ho, tén, chﬁcyvu cta ngudi dang ky chit ky.
b. Vé mdu dau

- Méu diu dang ky giao dich v6i Qu§ DAu tu phat tridn Thanh phé 1a ddu -

dd dang ky tai co quan cong an, duge déng thanh hai (02) ddu va phai rd nét.

- Péi v6i Ban quan 1y du 4n c6 tu cach phap nhan khong day du (khéng c6

con déu riéng): duge sit dung con déu ctia Chu dau tu quy dinh trong Quyét dinh
thanh 14p Ban quan ly dy 4n va phai ding k¥ miu ddu cia Cha dau tu véi co
quan Qu¥ Dau tu phét trién Thanh pho noi don vi mé tai khoan giao dich.

c. Mt 56 quy dinh khéc can luu y






- TAt ca céc chit ky (chit ky tht nhét, chit ky tht hai) déu phai duge ky vao
ting lién chimg tir bing loai muyc khéng phai; khong duoc ky 16ng bang glay
than, ky bing muc do, bang bat chi; khéng duge st dung chir ky dang in,
photocopy hodc chit ky khac d4u. Chit ky trén chimg tir ké toan ctia mot ngudi
phai thong nhit va phai gibng véi chit ky d4 dang ky tai Quf Péau tu phat trién
Thanh phé.

- Déu ctia don vi, td chirc trén chimg tir phai pht hop véi méu du con gia
trj 44 dang ky tai Quy Pau tu phat trién Thanh phd.

- Sau khi ky vao chuc danh Cht tai khoan tai ndi dung “... ngay .... thang ...
nam... Chu tai khoan”, Chu tai khoan phai ghi 16 ho, tén bang muc thuong (hoac
déng déu khic tén Chu tai khoan) va dénig dédu cta don vi, té churc.

2. Gidy dé nghi thay d6i méu diu, chit ky

- Khi thay déi nguoi ky chit ky thir nhit, hodc nguoi ky chit ky thix hai, tén
don vi (nhung khéng thay ddi méu dau) hodc thay ) mau déu: don vi, td chirc
¢ tai khoén tai Qu¥ Dau tu phét trién Thanh pho lap Gidy d& nghi thay dbi chir
ky, tén don vi hoac mau dau (Phu luc: Phu luc sb 04. b/QT-KHTC) gii Quy Pau
tu phét trién Thanh phé noi giao dich.

- S6 ban lap va gii Quy Piu tu phét trién Thanh phé tuong tu nhu G1ay‘

dang ky m& tai khodn va mau diu, chit ky.
3. Quyét dinh thanh 1Gp don vi (Gidy chitng thue thanh 1ap don vi)

Céc don vi giri ban sao Quyét dinh (hodc Gidy chimg thuc) thanh 1dp don vi
khi 14n dAu tién mé tai khoan tai Quy Dau tu phat trién Thanh phd.

(Bén sao phdi duoc eéng chimg hodc do co quan cdp trén tryc tiép quin Iy

dom vi xdc nhdn).
4. Quyét dinh bé nhi¢gm chivc vu ciia Chii tai khodn, K& todn truéng

- Kht mé tai khoan tai Quy Pau tu phat trién Thanh phd, cac don vi, td

chuc guri ban sao Quyet dinh bd nhiém chirc vu cia Chu tai khoan, Ké toan

trudng (Phy trach ké toan) .

~ Truong hop Thu trudng don vi khéng truc tlep lam Chu tai khoan, uy
quyen cho cp pho lam Chu tai khoan thi phai c6 Gidy uy quyén cho nguol thay
thé va ban sao Quyét dinh bd nhiém chic vy cua ngudi duge uy quyen Truong
horp don vi khéng cé K& toan trudng (hodc Phu trach ké toan) cbng viée ké toan
giao cho cén by chuyén mon kiém nhiém thi don vi phai gii viin ban giao nhiém
vu cila K& toan truéng (hodic Phy trach ké toan) cho can bo kiém nhiém.

- Truomg hop co Quyet dinh bd nhiém lai chirc vu cla nguoi dang dang ky
Cht tai khoan, clia K& todn _trudng hodc c6 vin ban phéan cong lai cho nguot phu
trach ké toan, cc don vi, t& chiic phai gtii Quf Péu tu phét trién Thanh phé noi
giao dich c4c vin ban bd nhiém hoic phan cong lai. Quy Piu tu phét trién
Thanh phd khéng chiu trach nhiém theo déi thoi han bd nhiém céc chirc danh
nay.
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ITL Phuwong thire giri ho so mé tai khodn, thay ddi mau diu chit ky tai
Quy Pau tur phat trién Thanh phé -

Viéc glri va nhan ho so mé tai khoén, thay dbi mAu diu chit ky ciia cac don
vi, t8 chirc dugc thyc hién theo phuong thire sau: Céc don vi, t& chie lap va gui
truc tiép hd so (ban gidy) v& phong T chiic hanh chinh (bd phén tham muu téng
hop) - Quy Déu tw phét trién Thanh phé, noi don vi, t§ chic mé tai khoan giao
dich. B¢ phén Tham muu téng hop phéi hop v6i can bé phong Ké hoach tai
chinh kiém tra va tiép nhén hd so do Chii diu tw giri dén Quy.

IV. Théi han gidi quyét ho so mé tai khodn, thay @i miu diu chir ky:

- Trudng hop hé so clia don vi, t chire diy d, hop 1¢, phong T6 chic hanh

chinh (b§ phan tham muu tng hop) Quy tiép nhan hd so, chuyén phong Ké
hoach — tai chinh hoan thién thd tuc theo quy dinh. o

- Trudmg hop hd so cia don vi, tb chiic khéng day du, khéng hop 1€, Phong
T6 chirc hanh chinh (b§ phan tham muu tdng hop) phéi hop voi can b phong
K& hoach — tai chinh huéng din don vi hoan chinki lai hd so dé glti Quy Pau tu
phat trién Thanh phé.

- Thoi gian xem xét, gidi quyét mo tai khoan, thay ddi mAu ddu chit ky 1
02 ngay lam viée ké tir ngdy phong Ké hoach - tai chinh nhin duoc hd so day
du, hop 1& ciia don vi, té chiic, -

Sau khi 1am xong thii tuc mé tai khoan, thay ddi miu diu chi ky phong
KH-TC ¢6 trdch nhiém Luu 02 bdn gidy mé tai khoan/ thay ddi miu diu, chir
ky dong thoi lam thd tyc tra Chu ddu tr 01 ban; Phong NV 01 bén,
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Phu luc s6 04.a/QT-KHTC

GIAY DANG KY MO TAI KHOAN
VA PANG KY MAU DAU, CHU KY
Kinh giri: Quy Pau tu phat trién Thanh phd Ha Noéi

Quydt dinh thanh 18D S8 ..eveveeoee e oo
Docoquan: .........ccooeviciiiiinn CAP DAY o v,

IME DV QH N S e rrebae et e rb bt st e e e e see e e e
Pia Chliu e Dién thoai: ......cooeeriineeneen.

Ho tén chti ta1 Khoan.........oooi i T

QD bd nhim : S6.....eveeeeeean. ngay ...... thang ....... 11E:1 o4 LU e

Ho tén K€ toan trudng.........ooovvvvveveeeieinene. e eeetereriaeeittareaeaeeraaae e nanareeearreaaaeeaaaarns

QP bb nhiém : S6...veven. ngay ...... thang ....... 10F:11 0 SUUOUUUUUORORUION

Mau déau, mau chit ky:

CHU KY THU NHAT ___ CHUKY THU HAIL

Chu tai khodn Ke toan trudng

Ho tén:............. | Ho tén:............. | SR
Chire vu.......... 2t 2t
Negwoi duge iy quyén Nguoi dage uy quyén

Ho tén:............. | ST | Hotén:............. | O
Chire vu.......... 2t -ChL'rc VUi 2o
Nguwdi duge iy quyén Ngudi dwge Gy quyén

Ho tén.............. | Ho tén.............. ...







Mau diu: (1) (2)

Chung t6i cam két chiu trich nhiém quan ly va str dung tai khoan theo dung quy
~ dinh cia Nha nude va quy dinh cia Quy Déu tu phét trién Thanh phd.

......... ,Ngay ....... thang ..... nim 20...
Chii tai khodn
(Ky tén, dong dau)
PHAN DANH CHO QUY PAU TU PHAT TRIEN THANH PHO GHI

SO hi1GU A1 KNOAN: 1o.iiiieiceeci ettt e et e s e e e et eeteeeeaeeveanans

R L R N R R N I T

CO LA EN NBAY: oottt sttt e

Pi kiém soat ddy du hd so theo quy dinh.

DUYETY |
................ , Ngay.........thdng........nam 20...

KE TOAN TRUONG TONG GIAM POC QUY DPAU TU PHAT TRIEN TP






Phu luc sé 04.b/QT-KHTC

GIAY PE NGHI THAY POI MAU DAU, CHU KY

Kinh gri: Quy Pau tu phat trién Thanh phé Ha Nai.
Tén don vi (d2 ding ky mé va st dung TK tai QPTPT TPHN):

.................................................................................................................................

Pé nghi dugc tiép tuc giao dich véi Quy Pau tu phat trién Thanh phé theo céc
- thong tin sau: ,

Tén don vi: ............ SR s |
Quyétdinhthénhl@psé:............ |

Docoquan:................l .......................... Cépngéy: ........................
MaBDVQHNS: ... e e

CMND 86..cccccviiienrinnnnne, Ngay........ thang........ nam......... NOT CAP...eoeerreerreenne
Ho tén K& todn ETUGIIZ oot et ee et

QP bb nhiem : Sb...oeevvr... ngay ...... thang ....... DAM ............ e

Mau d4u, méu chit ky:
CHU KY THU NHAT CHU KY THU HAI
Chau tai khoan Ke toan trwéng

Nguoi duge iy quyén Nguoi dwge iy quyén

N






Mau dau: (1) | (2)

Ching t6i cam két chru trach nhiém quéan 1y va str dung tal khoan theo dvung quy
dinh ctia Nha nirde va quy dinh ctia Quy Dau tu phat trién Thanh phé.

e ,ngay ... thdng ....... nam 20...
Cha tai khodn
(Ky tén, déng dau)

PHAN DANH CHO QUY DAU TU PHAT TRIEN THANH PHO HA NOI
GHI

.................................................................................................................................

.................. , ngéy...............thang.............nam 20...
KE TOAN TRUONG TONG GIAM DOC QUY PAU TU PHAT TRIEN TP
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Phu luc 6 05
HUONG DAN CACH GHI PHU LUC SO 03a, 03b VA PHU LUC SO 04

1. Hudng dan phuong phép 1ap Bang xdc dinh khéi hrong cong viéc hoan thanh theo hop dong dé
nghj thanh todn (phu luc s6 03a); Bang xéc dinh gia tri khbi luong cobng viéc phat sinh ngoai. hcrp
d6ng dé nghi thanh toan (phu luc s6 04):
1. Gié tri hop ddng: 1a gid trj hop ddng ma chi du tu va nha thdu da ky két theo quy dinh cla
phép luit.
2. Gia trj tam (g theo hop ddng con lai chira thy hdi dén endi ky trude: 14 sb tién ma chn diu tur
43 tam (ng cho nha thiu theo diéu khoan cta hgp ddng cho nha thau chua duge thu hdi dén cubi
ky tlucc
3. S6 tidn dd thanh todn khéi lugng hodn thanh dén cudi ky trude: la s6 tidn ma chu diu tu da
thanh toan cho nha thiu phén gia trj khéi luong da hoan thanh dén cudi ky truée (khéng bao gdm
s tidn d4 tam (mg).
4. Luy ké gla tri kh01 lwgng thuc hién dén cudi ky nay: la luy ké gia tri khbi lucng thuc higén theo
hop ddng dén. cudi ky trude cong véi gid tri khéi lugng thuc hién theo hop dong trong ky phu
hop vdi bién bén nghiém thu d2 nghi thanh toan (cft 9 cong cot 10 cua bang xéac dinh). Truong
hop Ihong du ké hoach von dé thanh todn hét gid tr khoz lugng dd dwoc nghiém thu ghi trong
Phy lyc 56 03a, thi s& chuyén sang ky sau thanh todn tiép, khéng phdi Idp lai phu luc so 03a ma
chi ldp gidy dé nghi tharh todn.
5. Thanh toan thu hdi tam ung: la 56 tidn ma cht du tu va nha thiu thdng nhét thanh toan dé thu
hdi mot phan hay toan b so tién tam tmg theo hop dong con lai chua thu hdi dén cubi k¥ truée
(diém 2 néu trén) theo didu khoan thanh toan cia hop dong di ky két (chuyén tir tam mg thanh
thanh todn khéi lugng hoan thanh).
6. Gia tri dé nghi thanh toan ky nay: 14 sb tién ma chu dhu tur & nghi Kho bac Nha nuge thanh
toan cho nha thau theo didu khoan thanh toén cla h0'p dong da ky két (sau khi trir s6 tién thu hoi -
tam ung tat dong sb 5 néu trén). Trong d6 gdm tam tmg (néu c6) va thanh todn khéi lugng hoan
thanh.
(Luru y: Gid tr dé nghi thanh todn lup ké trong nim ké hoach dén cudi kp nay khéng duoc vuot
ke hogch. vén da bé tri cho goz théu hodc dir én trong ndm ké hoach)

7. Lug ké gia trj thanh toan: gom 2 phén:
- Tam ung: 1a so tién ma chi du o 43 tam Ung cho nha thiu theo diéu khoan cta hop déng chua
duoc thu hdi dén het ky trude (dong 58 2) trir thu hdi tam Gmg (dong s6 5) cdng phén tam tng

(néu cb) ciia dong 56 6.
- Thanh toan khéi Juong hoan thanh: 14 sb tién da thanh toan khéi lrgng XDCB hoan thanh dén

hét ky trude (dong s6 3) chng véi thu ho1 tam Ung (déng s6 5), cong phan thanh toan gié tri khéi
luong XDCB hoan thanh ky nay (dong sb 6).

1i. Bang xac nhén gia tri khéi lugng bdi thuong, hd trg va tai dinh cu da thue hién (phu luc 56
03b): '
Pbi voi trdmg hop b01 thudng, hd trg va tai dinh cu néu viée bodi thudmg, hd trg va tai dinh cu
do chi dAu tu true tlep chi tra (khong thong qua td chie b01 thuomg, hd tro va tdi dinh cu) thi
phén chit ky chi yéu cau chir ky ctia chu dau tu khong yéu cau chit ky ctia td chirc bdi thudmg, hd
trg va tai dinh cu.

Pbi vdi trucmg hop bdi thudng, hd trg va tai dinh cu néu viéc bdi thuorng, ho trg va tai dinh. cu
do t& chirc bdi thudng, h¥ tro vi tai dinh cu thuc hién thi phan chit ky yéu clu: chi dau tu va to
chire bdi thudng, hd tro va tai dinh cu./.






