‘ PHU LUC 02
HO SO VAY VON QUY PAU TU
( Ban hanh theo Quy trink cho vay tam thoi ngay F/08/2017
ctia Qu Dau tir phdt trién thamh phé Ha Néj)

A. HO SO PHAP LY DOANH NGHIEP

L Hb so phap ly chung cho moi loai hinh doanh nghiép

1. Quyét dinh thanh l&p cta co quan nha nudc cé thim quyén (Péi véi khdch
hang hoat déng theo Ludt Doanh nghiép Nha nudce, khdch hang I3 16 chie khdc)

2. Quyét dinh thanh lap di véi Céng ty TNHH mét thanh vién (D67 véi khdch
hang hoat déng theo Ludt doanh nghiép)

3. Giby phép ddu tu cla cip c6 thim quyén cép (Pdi voi khdch hang la doanh
nghiép hoat dpng theo ludt dau tw mede ngoai)

4. Giby ching nhén dang ky kinh doanh (Déi véi khdch hang hoat déng theo Ludt
doanh nghiép va Lugt Hop tdc xd)

5. Gifly phép hanh nghé dbi v6i nganh ngh? cin gidly phép (DS véi khdch hang
hoat déng theo Ludt doanh nghiép va Ludt Hop tdc xd)

6. Gidy chimg nhén ding ky ma sb xuit nhép khéu;

7. Diéu I¢ hoat ddng ctia doanh nghiép.

8. Quy ché tai chinh; Quy ché phan cdp quan ly tai chinh d6i véi doanh nghiép
¢6 phan cép.

9. Quyét dinh b nhiém Téng Giam déc (hodc Gism dbe) va Ké toan trudng
hodc Trudng phong K& tosn; :

10.Céc tai li¢u khac lién quan t6i quan Iy vén va taisan |

11.Théng bédo chi tiéu ké hoach diu tr déi véi Doanh nghiép 13 thanh vién cia
Téng cong ty (néu o). | .

12. Bién ban hop va Nghj quyét vé viée xin vay clia cdp ¢6 thim quyén, v.v.. ghi
rd viéc uy quyén hodc xc dinh vé thim quyén trong quan hé vay vén nku: vin ban
cta Hoi ddng quan tri, uy quyén cia Téng Giam déc, Giam dbe cho ngudi khac ky
hop df‘mg... (yéu ciu ban chinh)

13. Cac gidy t& khéc c6 lién quan (mAu déu, chit ky...) (yéu ciu ban chinh).

14. Ké hoach san xuét kinh doanh.

15. Gidy déng ki s hiéu tai khoan tai ngén hang theo chi dinh ctia Qu§ Piu tu;

16. Cac van ban, gidy t phép ly khac dbi vei ting loai hinh Doanh nghiép va
céc gidy to khéc 6 lién quan.

IL Hb so phap ly ddi vai tirng loai hinh doanh nghi¢p

Cong ty ¢6 phin, Cong ty Trich nhiém hitu han, Cong ty hop danh:

1. Bién ban gép vbn, Danh séch thanh vién hodic ¢ déng s& hiru tir 5% vén didu
I¢ tr& 1én ctia Cong ty (néu co);

2. Danh sich thanh vién Hoi df“)ng quan tri (HPQT)/ Hoi déng thanh vién
(HDTV), Ban kiém soét, Ban diéu hanh, thanh vién Cong ty hop danh;

3. Bién ban hop HDQT hoac HDTV va Quyét dinh b nhiém Téng Giam dbc
(hodc Giam ddc) va Ké toan trudng hodc Trirdng phong K& toan (néu co);

4. Bién ban hop HDQT ho#c HDTV cir ngudi dai dién vay vén Quy Pdu tu, van

ban Uy quyén cho nguoi dai dién mang tai san cia Céng ty thé chip, cam cé, ky két
cac loai gidy t& cén thiét cho viéc vay vOon, Chimg minh nhéin din cua ngudi dai dién
(néu trong Diéu lé khong quy dinh cu thé vé quyén han cta nguoi dai dién di vay
von).
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Doanh nghiép tw nhin: Hop tic xa:

1. Trudng hop Tong Gidm dbc hoic Giam dbc khong phai 13 chi Doanh nghiép
thi phai c6 véan ban iy quyén clia chi Doanh nghiép vé viéc vay von tai Qu¥ Déu tu.

7. Bién ban gop von clia xa vién;

3. Danh sach ban quén trj hogc Hoi dong quan trj va Ban kiém soat Hop tic x4.

r o
A

Gidy &b phap I d6i vi mdt sb nganh nghe kinh doanh cé dicu kién:

1. Gidy pbép kinh doanh d6i v6i céc nganh, nghé theo Phap ludt quy dinh hién

hanh;

2. Gihy chimg nhén di dieu kién kinh doanh dbi v6i nganh, nghé theo Phép lujt
quy dinh hién; ‘

3. Chimg chi hanh nghé d6i v6i nganh, nghe theo Phdp luét quy dinh hién hanh;

4. Hd so mua bao hiém dbi voi tii san va hoat dong cia Khach hang bat bude
phai mua bao hidm theo quy dinh ca Phap ludt bao gbm:

v Bao hiém trach nhiém dén sy clia chi xe co gidi, bao hi®m trach nhiém dan sy
cua ngudi vén chuyén hang khong d6i voi hanh khach;

v Céc logi bao hiém khac theo quy dinh ctia Phép luat.

B. HO SO TAI CHINH DOANH NGHIEP

1. B4o céo tai chinh ba nam gin nhit (dugc kidm toan kém theo bao cao thué) va
quy ghn nhét. Béo c4o tai chinh dinh ky, 1ap theo mau quy dinh cta B¢ tai chinh gbm:

- Bang cén ddi ké toan;

~ Béo c4o két qua hoat dong kinh doanh;

- Thuyét minh B4o cdo tai chinh;.

- Bing cAn dbi sb phat sinh chi tiét céc tai Khodn;

- B4o c4o luu chuyén tidn t& (néu co);

- Céc bao cho cita Kiém toén dc lap;

2. To khai thué gia tri gia ting :

3, Gidy x4c nhén nghia vu ndp thué ciia co quan thué dén thoi diém hién tai.

4. Bang ké chi tiét phai thu, phai tra 16n;

5. Bang ké céc loai cong n¢ tai cac tb chirc tin dung trong va ngoai nude ( kém
theo hop dbng tin dung cda cac TCTD);

6 Cac hd so khac thé hién nang luc hoat dong va tai chinh ciia doanh nghiép:
hop ddng thué kho, mat bang kinh doanh (néu c6), hinh &nh co s& sin xuét kinh doanh,
kho hang cfia Khach hang, cac hop ddng kinh té d3u vao, dau ra cé gié tri 16n (tiéu
biéu) d4 va dang thuc hién,. ..

C. HO SO DU AN VAY VON

1. Béo cdo nghién ciu tidn kha thi (néu c6); Bao céo nghién clru kha thi hodc
Béo cao diu tu néu du én chi can l4p Béo cao diu tr kém theo 12 Thiét ké co s& va
khai toan cta du an.

2. Quyét dinh phé duyét dy an dAu tur ctia cip cd tham quyé‘n. Kém theo:

- Céc quyét dinh, vén ban chi dao, tham gia y kién, céc vin ban lién quan ché
d6 wu dai, ho trg... clia céc cép, cic nganh cb lién quan (néu co).

_ Phé chudn Béo cdo danh gia tac ddng mdi truong, phong chay chita chay (chi
v6i nhimg du 4n cd yéu cé‘tt}).

. Quyét dinh giao d4t, cho thué d&t, hop ddng thué dht / thué nha xudng dé thuc
hién di an (neu co).
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- Céc vin ban lién quan dén viéc dén b, giai phong mat bing, chuin bj mat
bang xay dung (néu c9).

- Céc vin ban ¥ kién cia céc co quan quén 1y chuyén nganh c6 thdm quyén.

3. Thiét ké ky thut va téng du todn; quydt dinh phé duyét thidt ké ko thust,
tong du to4n clia cép c6 thim quyén (néu c6, c6 thé bd sung trirde khi giai ngan).

4. Béo céo khdi lwgng ddu tir hoan thanh, tién d trién khai thire hién dy 4n (néu
du 4n dang dugc tién hanh dau tu).

5. Tai liéu ching minh vé vén diu tur hodc cac ngudn vén tham gia déu tu du 4n
(néu d4 thuc hién dAu tu hodc dy 4n ¢6 nhidu nguédn vén tham gia dau t).

6. Gidy phép xay dyng (néu 12 cong trinh yéu ciu phai o6 Gidy phép xéy dung).

7. Céc van ban lién quan dén qu4 trinh diu thiu thyc hién du 4n (c6 thé bd sung

’
A

sau): Quyét dinh phé duyét ké hoach lya chon nha thiu; Hb so chi dinh thu, ddu thau
rong réi theo quy dinh hién hanh; Quyét dinh phé duyét lua chon nha thiu cta cap c6
thim quyén; hop ddng giao nhan thau....(Theo quy dinh hién hanh)

8. Hop déng thi cong x4y l4p, cung cép thiét bi, phé duyét hop ddng nhip khiu
thiét bi (c6 thé bd sung sau). _

9. Céc hop ddng tu vin (néu c6).

10. Céc vin ban, hd so bd sung khac (viée yéu ciu phai tuy theo tinh chét, dac
diém ctia timg du 4n cy thé).

11. Céc gify t& khac lién quan dén Dy 4n d4u tw, muc dich sir dung tién vay va
dam bao Du an duoc phat trién hop phép.

12. Hb so chimg tir chimg minh vén tham gia vao dy 4n (d6i v6i du 4n dang thuc
hién dau tu)

13. Chumng tir chitng minh vén tr ¢6 ctia CBT tham gia vao du an

Lueu §: D61 v6i nhitng dy an chuyén tiép, CBTD phai déi chidu danh muc c4c tai
lidu trén va chi yéu cdu khach hang cung cip nhitng tai liéu con thidu.

D. HO SO KHOAN VAY

1. Gidy dé nghi vay vbn

2. Phuong 4n san xuit kinh doanh, kha ning vay tra, ngudn tra va bién phap bao
dim tién vay. -

Keém theo:

- Tai liéu ddnh gid, chimg minh ngudn cung clp nguyén vat liéu, thi truvéng cta
dv 4n (néu c6). .

- - Céc hop dbng kinh té (vé hang hod, xudt nhdp khdu, cung ung dich vy, v.v..)

E. HO SO BAO PAM TIEN VAY

Tuy theo timg bién phép bao dam tién vay ma photo cac loai gidy t&r chirmg minh
bao dam tién vay kém theo, Ban chinh lién quan bién phép bao dam tién vay ndp trudc
khi ky hop dong tin dung. Trong d6 mdt sé hm y d6i v6i mot s hinh thire bao dam
tién vay nhur sau:

1. HO so tai san thé chip, cAm cf tai sin hién c6:

a. Gidy tor phdp ly chirng nhin quyén sé hivu tai san

Trong G6, mét s6 loai chd yéu nhu sau:

- Dbi vé6i tai san cé dang ky quyén s& hitu: Gifly to ban chinh quyén sé hitu tai
san.

- Phuong tién vén tai tiu thuyén: Gidy chitng nhan dang ky, gidy phép luu hanh.
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. DAt dai va tai san gén lién trén dat; Gidy chimg nhén quyén st dung dét va cac
gidy t& lién quan dbn tai san gfin lién trén dht. '
- Ho#4 don, van don ching tir lién quan, cac bién ban ban giao, unét dinh giao
tai san ( néu tai san do chp trén giao)
. Chc chimg tir ¢6 gié (sd tiét kiém, ky phiéu, trai phiéu....)
Trueomg hop bao lanh bing tai san cva bén thit ba, ngoai cac gidy t& nhu trén cin
6: Cam k&t bao lanh bang tai san cla bén thi ba dé khach hang vay vbn.

-
)

b. Hop dong/ giéy chirng nhin bio hiém tai san/ gidy up quyén thu hweong tién
béo hiém (néu phai bao hiém theo quy dinh); f
c. Cdc gidy to khdc phit hgp v6i quy dinh ciia phdp lugt.
2. Hb so bao lanh vay vén ciia cac td chirc tin dung gbm:
Céc tai liéu quy dinh mirc, thoi gian, thAm quyén bao lanh cha td chitc tin dung
_ Céc hd so gi6i thiéu nang luc ciia to chic tin dung
- Nhén hop ddng bao lanh, Thir béo anh.
3. Tai sén hinh thanh trong twong lai
- Dy an dau tu duoc duyét; :
- Vian ban chép nhan d4u tu cla co quan ¢o thdm quyén (néu co);
- Gily chimg nhén dau tu;
- Gidy phép xay dung (néu cé);
- Quyét dinh phé duyét thiét ké Ly thuft — du todn kém theo ban vé thiét ké k¥
thuét va dy todn chi tiét; ,
- Hop ddng/ gidy chimg nhdn béo hiém (néu tai sén phai mua bao hiém);
- Céc gidy to khéc lién quan (néu c9).

GHI CHU

Qu¥ Péu tu nhin hd so vay von ctia Chu da‘iu tu theo 2 dgt nhu sau:

* Dot 1: bao gdm céc i liéu |

T HOo so phap ly doanh nghiép (Muc A);

+ H3 so tai chinh ( Muc B);

+ H so dy an vay vbn (1t khodn 1 dép khoan 2 muc C);

+ Hb so khoan vay (Muc D).

+ Hb so bao dam tién vay photo céc loai gidy t& ching minh bao dam tién vay
Kém theo, Ban chinh lién quan bién phdp bao dam tién vay ndp trude khi ky
hop ddng tin dung

* Dot 2: bao gdm céc tai liéu

T HOb so du 4n (tix khoan 3 dén khoan 13 muc C);

+ C4c tai lidu can bd sung khac (nbu cb).
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